FUNDACAO ESCOLA NORTARIAL E REGISTRAL DO RIO GRANDE DO SUL
FUNDAGCAO ENORE

EDITAL

O Presidente da FUNDACAO ENORE, no uso de suas atribuicdes,
TORNA PUBLICO que se encontram abertas as inscricdes para docéncia
na edicdo do CURSO DE QUALIFICACAO E APERFEICOAMENTO DE
PREPOSTOS NOTARIAIS E REGISTRAIS a ser desenvolvido no 2° Semestre
do ano de 2014, em convénio com a Escola Superior da Magistratura da
AJURIS.

Os professores devem manifestar seu interesse em lecionar no
referido curso indicando a disciplina pretendida, de acordo com o
programa de curso que segue anexo a este edital, esclarecendo-se que
o curso funcionard no turno da NOITE na modalidade presencial e
poderd ser desenvolvido também na modalidade EAD.

As informacdes devem ser enviadas pelo e-mail pessoal do
candidato a docéncia para o} endereco eletrénico
secretaria@colegioregistralrs.org.br, acompanhadas de curriculum vitae
atualizado, até o dia 22 de agosto de 2014.

Porto Alegre, 31 de julho de 2014

JOAO PEDRO LAMANA PAIVA

Presidente da Fundacdo ENORE


mailto:secretaria@colegioregistralrs.org.br

CURSO DE QUALIFICACAO E APERFEICOAMENTO DE
PREPOSTOS NOTARIAIS E REGISTRAIS

PROGRAMA

MODULO | - DAS ATIVIDADES NOTARIAIS E DE REGISTROS -
ASPECTOS GERAIS

12 FASE - Carga horéria - 10 h/a

1. Organizacao dos Servi¢cos Notariais e Registrais no Brasil
1.1. Historico

1.2. Organizagao, natureza e fins

1.3. Especialidades

Da Informatizacdo dos Servicos - eficiéncia
Dos Auxiliares

Da Fiscalizacao pelo Poder Judiciario

Dos Livros

Da publicidade - certidbes

Emolumentos e selos - normas gerais

Da responsabilidade
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22 FASE - Carga horaria - 5 h/a

Registro Eletrénico

MODULO Il - TECNICAS DE ATENDIMENTO AO PUBLICO
Carga horéria - 10h/a
Qualidade no atendimento

1.
2. Os maiores concorrentes
3. As relacdes interpessoais de alto nivel com usuarios, colegas,

familia...

4. Teécnicas de comunicacdo. Linguagem verbal e ndo verbal. Saber
ouvir.

5. As etapas do atendimento.

6. Lidando com reclamac@es . O que 0s usuarios esperam receber.

7. Perfil dos principais tipos de usuarios.

8. Encantando o usuario com ac¢des e solucdes em servicos.

9. O comprometimento da Equipe com o alcance de metas e objetivos

tracados.



MODULO IIl - PORTUGUES INSTRUMENTAL

Carga Horéaria - 10 h/a
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Estudo dos Padrdes Frasais.
Crase.

Verbos.

Regéncia verbal e nominal.
Pontuacgéo.

Pronomes de Tratamento.
Redacéo Oficial.

MODULO IV - DO REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

12 FASE - Carga Horaria - 10 h/a
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Das Disposic¢des Gerais

Das Atribuicdes

Das Atribui¢cdes Especiais

Da Extensao Territorial

Da Extraterritorialidade

Dos Livros, da Escrituracdo e da Ordem de Servico
Das Assinaturas

Da Leitura do Assento e Retificacdes

. Das Testemunhas Imprescindiveis

10. Do Expediente

11. Da Iniciativa e Pratica dos Atos
12. Dos Emolumentos e Despesas
13. Da Publicidade e da Conservacao
14. Dos Mapas Estatisticos

22 FASE - Carga horaria - 15 h/a
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Do Nascimento

Da Filiacéo

Do Registro

Do Nome: Direito ao nome e ao registro e Da Imposi¢cédo do Nome
Do Registro de Natimorto

Do Registro Tardio

Do Registro do Exposto e do Menor em Estado de Abandono

Da Competéncia para Determinar o Registro

. Dos Atos de Registro

10. Das Certiddes e Copias de Documentos
11. Das Certidoes e da Garantia a Privacidade



12. Do Registro de Nascimento e Reconhecimento de Filiagdo em Sedes
de Presidios

13. Do Reconhecimento de Filho

14. Do Casamento

14.1. Da Habilitagcdo

14.2. Do Registro da Celebragao

15. Do Registro do Casamento Religioso para Efeitos Civis
16. Da Separacédo e do Divércio

17. Obito

18. Do Livro "E"

18.1. Da Emancipacao

18.2. Da Interdic&o

18.3. Da Auséncia

18.4. Da Opcéo de Nacionalidade

18.5. Das Trasladacdes

19. Da Adocéao

20. Das Averbacoes e das Anotacdes

21. Das Retificacdes, das Restauracdes e dos Suprimentos
22. Do Servigo Centralizado de Busca

MODULO V - DO REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS E DE
TITULOS E DOCUMENTOS

12 FASE - Carga horaria - 05 h/a

A) REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS
1. Das Fungoes

2. Dos Livros

3. Das DisposicOes Gerais

B) REGISTRO DE TIiTULOS E DOCUMENTOS
1. Das Funcgodes
2. Dos Livros e da Escrituracao

22 FASE - Carga horaria - 10 h/a

A) REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS
1. Do Registro

2. Das Proibi¢coes

3. Dos Requisitos

4. Do Arquivamento

5. Da Pessoa Juridica

5.1. Sociedades simples e empresarias



5.2. Associagbes

5.3. Fundacgodes

5.4. Organizacdes Religiosas

5.5. Partidos Politicos

5.6. Sindicatos

5.7. Cooperativas

6. Requisitos

6.1. Requisitos dos Contratos

6.2. Requisitos dos Estatutos

7. Do Registro de Jornais, Oficinas Impressoras,
Radiodifusdo e Agéncias de noticias
8. Escrituracao

9. Do Procedimento

B) REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

1. Dos Registros: artigos. 127 e 129 da Lei n° 6.015/73
2. Da Ordem dos Servicos

3. Das Notificacdes

4. Do Cancelamento

MODULO VI - REGISTRO DE IMOVEIS

12 FASE - Carga horaria 10h/a

1. Atribuicbes

2. Das Certiddes e das Informacgdes

3. Da Ordem de Servico

4. Dos Livros, sua Escrituracdo e Conservacéo

22 FASE - Carga horaria 25 h/a

Dos Titulos

Do Registro

Da Averbacéo

Do Processo de Registro

Da Aquisicdo de Imovel Rural por Estrangeiro

Das Incorporacdes e Convencgdes de Condominio
Fiscalizacao tributaria
Calculo de emolumentos e atualizacdo de valores
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Empresas de

Dos Loteamentos Urbanos e Rurais e Desmembramentos Urbanos



MODULO VII - TABELIONATO DE NOTAS

12 FASE - Carga horéria - 10h/a

1. Das Disposicoes Gerais

2. Da Competéncia

3. Dos Livros Notariais

4. Traslados e certiddes

5. Dos Atos Notariais em espécie. Disposicdes gerais.

22 FASE - Carga horéria - 30 h/a

1. Da Escritura Publica

1.1. Das Disposi¢cOes Genéricas

1.2. Das Disposi¢fes Relativas a Imoveis

1.3. Das DisposicOes Relativas a Imoveis Rurais
2. Procuracoes

3. Da Ata Notarial

4. Autenticagdo de Documentos Avulsos

5. Reconhecimento de Letras, Firmas e Chancelas
6. Do Registro de Assinatura Mecéanica

7. Escrituras de inventario e partilha, separagdes e divorcios consensuais

MODULO VIl - TABELIONATO DE PROTESTO DE TITULOS

12 FASE - Carga horaria 05 h/a

1. Legislacéo aplicavel

2. Apresentacédo de documentos

2.1. Documentos cartulares

2.2. Documentos virtuais (boletos bancarios)
3. Apontamento

4. Das Certidbes

22 FASE - Carga horaria 10 h/a

1. Intimacéo

2. Desisténcia e Sustacéo de Protesto
3. Pagamento

4. Lavratura e Registro do Protesto

5. Averbacéo do Protesto

6. Cancelamento do Protesto



